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Республика Карелия

Беломорский район

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования

«Летнереченское сельское поселение»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 01 июня  2022 года № 33
п.Летнереченский
О внесении изменений в Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок для нужд администрации муниципального образования «Летнереченское сельское поселение», утвержденное постановлением администрации муниципального образования «Летнереченское сельское поселение»»

 от 27 марта 2014 г. № 13
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Положения о Единой комиссии по осуществлению закупок для нужд администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район», руководствуясь ст. 39 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 г. N44-ФЗ для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), 
за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) 
для обеспечения нужд муниципального образования «Летнереченское сельское поселение», администрация муниципального образования «Летнереченское сельское поселение» постановляет:
1. Внести изменения в Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок для нужд администрации муниципального образования «Летнереченское сельское поселение», утвержденное постановлением администрации муниципального образования «Летнереченское сельское поселение» 
от 27 марта 2014 г. № 13, изложив в новой редакции Приложение 2 согласно Приложению 
к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава

МО «Летнереченское сельское поселение»                                                       Светлинская Ю.Ю.

  Приложение 

к постановлению администрации МО

«Летнереченское сельское поселение»

От 01. 07.2022 № 33

«Приложение 2

Утверждено

постановлением администрации МО

«Летнереченское сельское поселение»

от 27.03.2014 г. N 13

ПОЛОЖЕНИЕ

О ЕДИНОЙ КОМИССИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ЗАКУПОК ДЛЯ НУЖД АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЛЕТНЕРЕЧЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

I. Общие положения

1. Настоящее Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок (далее - Положение) для нужд Администрации муниципального образования «Летнереченское сельское поселение» (далее – Администрация, Заказчик) определяет цели и задачи, функции, порядок деятельности, полномочия 
и ответственность Единой комиссии по осуществлению закупок (далее - Единая комиссия) 
для обеспечения нужд Заказчика для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) являются конкурсы (открытый конкурс в электронной форме (далее - электронный конкурс), закрытый конкурс, закрытый конкурс в электронной форме (далее - закрытый электронный конкурс), аукционы (открытый аукцион 
в электронной форме - электронный аукцион), закрытый аукцион, закрытый аукцион в электронной форме (далее - закрытый электронный аукцион), запрос котировок в электронной форме (далее - электронный запрос котировок), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2. Комиссия создается в соответствии с частью 1 статьи 39 Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).

3. Процедуры по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) проводятся самим Заказчиком.

4. Заказчик вправе привлечь на основе контракта специализированную организацию 
для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе для разработки документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), размещения в единой информационной системе 
и на электронной площадке информации и электронных  документов, направления приглашений, выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом создание Единой комиссии по осуществлению закупок, определение начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, предмета и иных существенных условий контракта, утверждение проекта контракта, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке) и подписание контракта осуществляются Заказчиком.

5. В процессе осуществления своих полномочий Комиссия взаимодействует с отделом контрактной службы Заказчика и специализированной организацией (в случае ее привлечения Заказчиком) в порядке, установленном настоящим Положением.

II. Правовое регулирование

6. Единая комиссия в процессе своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, Федеральным законом, Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее - Закон о защите конкуренции), иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, приказами и распоряжениями заказчика, и настоящим Положением.

III.  Цели и задачи Единой комиссии

7. Единая комиссия создается в целях:

1) Установления единого порядка определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
для обеспечения нужд Заказчика, проводимых конкурентными процедурами;

2) Определения участников конкурентных способов и подведения итогов конкурентных процедур.

8.  Исходя из целей деятельности Единой комиссии, определенных в пункте 7 настоящего Положения, в задачи Единой комиссии входят:

1) Обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок на участие в конкурентных процедурах; 

2) Обеспечение эффективности и экономичности использования бюджетных средств 
и (или) средств внебюджетных источников финансирования при осуществлении закупок.

3) Соблюдение принципов открытости, публичности, прозрачности и гласности процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

4) Обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исключением случаев, если такие преимущества установлены действующим законодательством Российской Федерации;

5) Устранение возможностей злоупотребления и коррупции и недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных действующим законодательством.

IV. Порядок формирования Единой комиссии

9.  Единая комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом Заказчика. Персональный состав Единой комиссии формируется и утверждается Заказчиком. В состав Единой комиссии входят не менее трех человек – членов Единой комиссии. Общее количество членов Комиссии не может быть четным. Единая комиссия состоит из Председателя, Заместителя председателя и членов Единой комиссии.

10. Единая комиссия формируется преимущественно из числа лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

11. В соответствии с положениями части 6 статьи 39 Федерального закона членами Единой комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов 
к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке 
(в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), заявок 
на участие в конкурсе, оценки соответствия участников закупки дополнительным требованиям, 
либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении 
или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, 
либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя 
или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок.

12. При формировании состава Единой комиссии не допускается наличие установленного пунктом 9 части 1 статьи 31 Федерального закона конфликта интересов между участником закупки и членом единой комиссии, под которым понимаются случаи, при которых член единой комиссии состоит в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

13. В случае выявления в составе Единой комиссии указанных в пунктах 11 и 12 настоящего Положения лиц, Заказчик обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

14. Замена члена Единой комиссии осуществляется только по решению Заказчика, принявшего решение о создании Комиссии.

V. Функции Единой комиссии.

15. Функциями Единой комиссии являются:

1) Проверка соответствия участников закупки требованиям, установленным Заказчиком;

2) Принятие решения о допуске либо отклонении заявок участника закупки;

3) Рассмотрение, оценка заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

4) Определение победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

5) Иные функции, которые возложены Федеральным законом на Единую комиссию.

VI. Обязанности Единой комиссии.

16. Единая комиссия обязана:

1) Рассматривать заявки на участие в конкурентных процедурах на соответствие требованиям, установленным извещением об осуществлении закупки и документацией о закупке (в случае, 
если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), а также соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным статьей 31 Федерального закона, извещением об осуществлении закупки и документацией о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке).

2) Не допускать участника размещения заказа к участию в конкурентных процедурах в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

3) Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов.

4) При применении конкурентных процедур проведение переговоров Заказчиком, членами Единой комиссий по осуществлению закупок с участником закупки в отношении заявок на участие 
в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе в отношении заявки, поданных таким участником, не допускается до выявления победителя указанного определения, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом.

5) В соответствии с законодательством Российской Федерации учитывать применение национального режима при осуществлении закупок, преимуществ в пользу заявок на участие
 в процедурах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), поданных от имени учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, и (или) субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций в случае, 
если в извещении о проведении закупки содержалось указание на такие преимущества.

6) Осуществлять иные обязанности, установленные Федеральным законом и настоящим Положением.

17. Члены Единой Комиссии обязаны:

1) Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения.

2) Лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии (отсутствие на заседании Единой комиссии допускается по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации). Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. Члены Единой комиссии могут участвовать в таком заседании с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
3) Принимать решения в пределах своей компетенции, предусмотренной Федеральным законом 
и настоящим Положением.

4) Соблюдать правила рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.

5) Соблюдать правила рассмотрения заявок на участие в аукционе.

6) Соблюдать правила рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.

7) Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8) Осуществлять рассмотрение и оценку заявок на участие в конкурсе, рассмотрение заявок 
на участие в аукционе, рассмотрение и оценку заявок на участие в запросе котировок в соответствии 
с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Положения, извещения об осуществлении закупки и документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

9) Подписывать усиленными электронными цифровыми подписями оформленные в ходе заседания Единой комиссии протоколы.

10) Рассматривать разъяснения положений документов и заявок на участие в конкурсе, представленных участниками размещения заказа;

11) Осуществлять иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и настоящим Положением.

18. Любые действия (бездействия) Единой комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа. В случае такого обжалования Единая комиссия обязана:

1) Представить по запросу уполномоченного органа сведения и документы, необходимые 
для рассмотрения жалобы;

2) Приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения жалобы 
по существу в случае получения соответствующего требования от уполномоченного органа;

3) Довести до сведения Заказчика информацию о том, что Заказчик не вправе заключить муниципальный контракт до рассмотрения жалобы, при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

VII. Права Единой комиссии:
19. Единая Комиссия вправе:

1) Обратиться к Заказчику за разъяснениями по предмету закупки;

2) Запросить у Заказчика сведения от соответствующих органов и организаций о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или аукционе, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам 
в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;

20. Члены Единой комиссии вправе:

1) Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в процедуре по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);

2) Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии;

3) Проверять правильность содержания составляемых Единой комиссией протоколов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления;

4) Запрашивать и получать от структурных подразделений Заказчика информацию, необходимую для работы Единой комиссии.

21. Полномочия Председателя Единой комиссии, в случае его отсутствия – заместителя Председателя Единой комиссии:

1) Осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

2) Своевременно уведомляет членов Единой комиссии о месте (при необходимости), дате 
и времени проведения заседания комиссии;

3) Осуществляет подготовку заседаний Комиссии, в том числе сбор и оформление необходимых сведений;

4) Открывает и ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы;

5) Объявляет заседание Единой комиссии правомочным или неправомочным из-за отсутствия кворума;

6) Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

7) Выносит на обсуждение вопрос о привлечении к работе Единой комиссии экспертов в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

8) Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и настоящим Положением;

VIII. Регламент работы Единой комиссии.

22. Работа Единой комиссии осуществляется на ее заседаниях. Члены Единой комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем Единой комиссии о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания, а также возможности участвовать в заседании с использованием систем видео-конференц-связи с разъяснением порядка такого участия с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны. Заседание Единой комиссии считается правомочным осуществлять свои функции, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

23. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя является решающим. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

24. Протоколы заседаний Единой комиссии подписываются всеми членами Единой комиссии, принимавшими участие в заседании Единой комиссии. Члены Единой комиссии несут персональную ответственность за своевременность подписания протоколов заседаний Единой комиссии. Решение комиссии, принятое в нарушение требований Федерального закона, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном Законом, и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.

25. Материально-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии, в том числе предоставление помещения, оргтехники и канцелярии осуществляется Заказчиком.

26. Регламент работы Единой комиссии при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения электронного конкурса:

1) Не позднее двух рабочих дней (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 3 настоящего пункта) со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты окончания срока рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в закупке, установленной в извещении об осуществлении закупки, члены Единой комиссии по осуществлению закупок:

- рассматривают первые части заявок на участие в закупке, направленные оператором электронной площадки, и принимают решение о признании первой части заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие 
в закупке;

- осуществляют оценку первых частей заявок на участие в закупке, в отношении которых принято решение о признании соответствующими извещению об осуществлении закупки, по критериям, предусмотренным пунктами 2 и 3 части 1 статьи 32 Федерального закона (если такие критерии установлены извещением об осуществлении закупки);

2) Заказчик формирует с использованием электронной площадки протокол рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в закупке, после подписания членами Единой комиссии 
по осуществлению закупок такого протокола усиленными электронными подписями подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляет оператору электронной площадки.

3) Действия, предусмотренные подпунктом 1 настоящего пункта, могут осуществляться не позднее пяти рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты окончания срока рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в закупке, установленной в извещении об осуществлении закупки:

- научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ;

- на создание произведения литературы или искусства;

- работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

- работ по реставрации музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, документов Архивного фонда Российской Федерации, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов;

- работ, услуг, связанных с необходимостью допуска подрядчиков, исполнителей к учетным базам данных музеев, архивов, библиотек, к хранилищам (депозитариям) музея, библиотеки, к системам обеспечения безопасности и (или) сохранности музейных предметов и музейных коллекций, архивных документов, библиотечного фонда.
4) При рассмотрении первых частей заявок на участие в закупке соответствующая заявка подлежит отклонению в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 48 Федерального закона.
5) Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за днем получения вторых частей заявок 
на участие в закупке, информации и документов в соответствии с пунктом 2 части 10 статьи 48 Федерального закона, но не позднее даты окончания срока рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в закупке, установленной в извещении об осуществлении закупки, члены Единой комиссии по осуществлению закупок:

- рассматривают вторые части заявок на участие в закупке, а также информацию и документы, направленные оператором электронной площадки в соответствии с пунктом 2 части 10 статьи 48 Федерального закона, и принимают решение о признании второй части заявки на участие 
в закупке соответствующей требованиям извещения об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке;

- осуществляют оценку вторых частей заявок на участие в закупке, в отношении которых принято решение о признании соответствующими извещению об осуществлении закупки, по критерию, предусмотренному пунктом 4 части 1 статьи 32 Федерального закона (если такой критерий установлен извещением об осуществлении закупки);
6) Заказчик формирует с использованием электронной площадки протокол рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в закупке, после подписания членами Единой комиссии 
по осуществлению закупок такого протокола усиленными электронными подписями подписывает 
его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, 
и направляет оператору электронной площадки.
7) При рассмотрении вторых частей заявок на участие в закупке соответствующая заявка подлежит отклонению в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 48 Федерального закона.
8) Не позднее одного рабочего дня со дня, следующего за днем получения информации 
и документов в соответствии с пунктом 1 части 14 статьи 48 Федерального закона, члены Единой комиссии по осуществлению закупок:

- осуществляют оценку ценовых предложений по критерию, предусмотренному пунктом 1 части 1 статьи 32 Федерального закона;

- на основании результатов оценки первых и вторых частей заявок на участие в закупке, содержащихся в протоколах, предусмотренных частями 6 и 13 статьи 48 Федерального закона, а также оценки,  присваивают каждой заявке на участие в закупке, первая и вторая части которой признаны соответствующими извещению об осуществлении закупки, порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в таких заявках условий исполнения контракта 
и с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Федерального закона. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках 
на участие в закупке содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других заявок на участие в закупке, содержащих такие же условия;

9) Заказчик формирует с использованием электронной площадки протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), после подписания такого протокола усиленными электронными подписями членами Единой комиссии по осуществлению закупок подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляет оператору электронной площадки.

10) При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного конкурса Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии 
с положениями Федерального закона.

27. Регламент работы Единой комиссии при осуществлении закупки путем проведения закрытого конкурса:

1) Комиссия по осуществлению закупок не ранее окончания срока подачи заявок на участие 
в закупке вскрывает поступившие заказчику до окончания такого срока конверты с заявками на участие в закупке;

2) Не позднее десяти рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установленной в документации о закупке, члены Единой комиссии по осуществлению закупок:

- рассматривают поступившие заявки на участие в закупке и в отношении каждой такой заявки принимают решение о признании заявки на участие в закупке соответствующей документации о закупке или об отклонении заявки на участие в закупке;

- осуществляют оценку заявок на участие в закупке, в отношении которых принято решение 
о признании соответствующими документации о закупке, по критериям оценки, предусмотренным частью 1 статьи 32 Федерального закона (в случае установления таких критериев в документации о закупке);

- на основании результатов оценки присваивают каждой заявке на участие в закупке, которая признана соответствующей документации о закупке, порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в таких заявках условий исполнения контракта и с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Федерального закона. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в закупке содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других заявок на участие в закупке, содержащих такие же условия;

3) Заказчик составляет протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и после подписания такого протокола членами Единой комиссии подписывает его и направляет:

- один экземпляр протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) - в федеральный орган исполнительной власти, указанный в части 2 статьи 72 Федерального закона;

- уведомление, содержащее информацию, предусмотренную пунктами 2 - 4 части 12 статьи 73 Федерального закона, в отношении заявки на участие в закупке участника закупки, - каждому участнику закупки, подавшему заявку;
4) Заявка на участие в закупке подлежит отклонению в случаях, предусмотренных частью 11 статьи 73 Федерального закона.
5) При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого конкурса Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии 
с положениями Федерального закона.

28. Регламент работы Единой комиссии при осуществлении закупки путем проведения закрытого электронного конкурса:

1) В течение двух рабочих дней, следующих за днем получения Заказчиком информации 
и документов, предусмотренных пунктом 5 части 1 статьи 75 Федерального закона:

- Единая комиссия по осуществлению закупок рассматривает такие информацию и документы 
в части соответствия их требованиям, указанным в приглашении и предусмотренным пунктом 12 части 1 статьи 42 Федерального закона, и принимает решение о предоставлении участнику закупки документации о закупке либо об отказе участнику закупки в предоставлении документации о закупке 
по основаниям, предусмотренным частью 2 статьи 75 Федерального закона;

- Заказчик формирует с использованием специализированной электронной площадки протокол рассмотрения запросов о предоставлении документации о закупке и после подписания членами комиссии по осуществлению закупок такого протокола подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляет оператору специализированной электронной площадки.

2) Единая комиссия по осуществлению закупок принимает решение об отказе участнику закупки 
в предоставлении документации о закупке в случае:

- непредставления информации и документов, предусмотренных пунктом 5 части 1 статьи 75 Федерального закона, несоответствия таких информации и документов требованиям, установленным в приглашении;

- несоответствия участника закупки требованиям, указанным в приглашении и предусмотренным пунктом 12 части 1 статьи 42 Федерального закона;

- выявления недостоверной информации, содержащейся в информации и документах, предусмотренных пунктом 5 части 1 статьи 75 Федерального закона.

3) Не позднее пяти рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок 
на участие в закупке, но не позднее даты подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установленной в документации о закупке, члены Единой комиссии по осуществлению закупок:

- рассматривают поступившие заявки на участие в закупке и в отношении каждой такой заявки принимают решение о признании заявки на участие в закупке соответствующей документации о закупке или об отклонении заявки на участие в закупке;

- осуществляют оценку заявок на участие в закупке, в отношении которых принято решение 
о признании соответствующими документации о закупке, по критериям оценки, установленным 
в соответствии со статьей 32 Федерального закона;

- на основании результатов оценки присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей документации о закупке, порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта и с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Федерального закона. Заявке 
на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в закупке содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других заявок на участие в закупке, содержащих такие же условия;

4) Заказчик с использованием специализированной электронной площадки формирует протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и после подписания такого протокола усиленными электронными подписями членами Единой комиссии по осуществлению закупок подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, и:

- направляет уведомление каждому участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке, содержащее информацию, предусмотренную пунктами 2 - 4 части 11 статьи 75 Федерального закона, в отношении заявки на участие в закупке такого участника закупки;

- размещает протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
в единой информационной системе без размещения на официальном сайте.
5) Заявка на участие в закупке подлежит отклонению в случаях, предусмотренных частью 10 статьи 75 Федерального закона.
6) При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого электронного конкурса Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии с положениями Федерального закона.

29. Регламент работы Единой комиссии при осуществлении закупки путем проведения электронного аукциона:

1) Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок 
на участие в закупке, но не позднее даты подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установленной в извещении об осуществлении закупки, члены Единой комиссии 
по осуществлению закупок:

- рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и документы, направленные оператором электронной площадки в соответствии с пунктом 4 части 4 статьи 49 Федерального закона, и принимают решение о признании заявки на участие в закупке соответствующей извещению 
об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке по основаниям, предусмотренным пунктами 1 - 8 части 12 статьи 48 Федерального закона;

- на основании информации, содержащейся в протоколе подачи ценовых предложений, 
а также результатов рассмотрения, присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей извещению об осуществлении закупки, порядковый номер в порядке возрастания минимального ценового предложения участника закупки, подавшего такую заявку (за исключением случая, предусмотренного пунктом 9 части 3 статьи 49 Федерального закона, при котором порядковые номера заявкам участников закупки, подавших ценовые предложения после подачи ценового предложения, предусмотренного абзацем первым пункта 9 части 3 статьи 49 Федерального закона, присваиваются в порядке убывания размера ценового предложения участника закупки), и с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Федерального закона. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер;

2) Заказчик формирует с использованием электронной площадки протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), который должен содержать информацию, предусмотренную пунктами 1, 2, 4 - 7 части 17 статьи 48 Федерального закона. После подписания членами Единой комиссии по осуществлению закупок такого протокола усиленными электронными подписями Заказчик подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, и направляет оператору электронной площадки.

3) При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии 
с положениями Федерального закона.

30. Регламент работы Единой комиссии при осуществлении закупки путем проведения закрытого аукциона:

1) Не позднее десяти рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в закупке, установленной в документации о закупке, члены Единой комиссии по осуществлению закупок рассматривают поступившие заявки на участие в закупке и в отношении каждой такой заявки принимают решение о признании заявки на участие в закупке соответствующей документации о закупке или об отклонении заявки на участие в закупке в случаях, предусмотренных пунктами 1, 2, 5 - 10 части 11 статьи 73 Федерального закона, а также в случае непредставления информации и документов, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 74 Федерального закона, несоответствия таких информации и документов документации о закупке;

2) Заказчик в срок, установленный абзацем первым части 2 статьи 74 Федерального закона, составляет протокол рассмотрения заявок на участие в закупке и после подписания такого протокола членами Единой комиссии по осуществлению закупок подписывает его и направляет:

- один экземпляр протокола рассмотрения заявок на участие в закупке - в федеральный орган исполнительной власти, указанный в части 2 статьи 72 Федерального закона;

- уведомление, содержащее информацию, предусмотренную пунктом 2 части 3 статьи 74 Федерального закона, в отношении заявки на участие в закупке участника закупки, - каждому участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке.

3) Участники закупки, заявки которых признаны соответствующими документации о закупке, вправе во время проведения процедуры подачи предложений о цене контракта либо сумме цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона) принять участие в такой процедуре путем подачи ценового предложения, предусматривающего снижение начальной (максимальной) цены контракта либо начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона), проводимой в присутствии членов Единой комиссии по осуществлению закупок в следующем порядке:

- комиссия по осуществлению закупок непосредственно перед началом процедуры подачи ценовых предложений регистрирует присутствующих участников закупки. При этом в случае проведения такой процедуры по нескольким лотам Единая комиссия по осуществлению закупок регистрирует присутствующих участников закупки в отношении соответствующего лота. При регистрации участникам закупки или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

- аукционист выбирается из числа членов Единой комиссии по осуществлению закупок путем открытого голосования членов указанной комиссии большинством голосов;

- аукционист начинает процедуру подачи ценовых предложений с объявления начала ее проведения, номера лота (в случае проведения такой процедуры по нескольким лотам), наименования объекта закупки, начальной (максимальной) цены контракта либо начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона), 
а также обращается с предложением к участникам закупки подавать свои ценовые предложения;

- подача ценовых предложений осуществляется путем снижения текущего минимального ценового предложения на величину, составляющую 5 процентов начальной (максимальной) цены контракта 
либо начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона) (далее - "шаг аукциона"). В случае, если после троекратного объявления последнего ценового предложения ни один из участников закупки не заявил о своем намерении предложить более низкое ценовое предложение, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта либо начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги, при этом "шаг аукциона" не может быть ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта либо начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги;

- участник закупки после предложения аукциониста, предусмотренного пунктом 3 части 4 статьи 74 Федерального закона, поднимает карточку в случае, если он согласен подать ценовое предложение, соответствующее объявленным цене либо сумме цен;

-аукционист объявляет номер карточки участника закупки, который первым поднял карточку 
в соответствии с пунктом 5 части 4 статьи 74 Федерального закона, а также новые цену контракта либо сумму цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона), сниженные на "шаг аукциона";

- в случае, если при проведении процедуры подачи ценовых предложений подано ценовое предложение, предусматривающее снижение цены контракта либо суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона) до 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта либо начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги 
(в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона) или ниже, такая процедура проводится на право заключения контракта с учетом положений пункта 9 части 3 статьи 49 Федерального закона;

- проведение процедуры подачи ценовых предложений завершается, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта либо суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона) ни один из участников закупки 
не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет завершение проведения такой процедуры, номер карточки участника закупки, подавшего такое ценовое предложение;

- в случае, если участником закупки не подано ценовое предложение либо участник закупки 
не явился на процедуру подачи ценовых предложений, ценовым предложением такого участника закупки признается начальная (максимальная) цена контракта либо начальная сумма цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона).

4) Не позднее одного рабочего дня со дня, следующего за датой проведения процедуры подачи ценовых предложений, но не позднее даты подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установленной в приглашении, члены Единой комиссии по осуществлению закупок на основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке, содержащихся в протоколе, предусмотренном пунктом 2 части 2 статьи 74 Федерального закона, ценовых предложений, поданных участниками закупок, присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей документации о закупке, порядковый номер в порядке возрастания минимального ценового предложения участника закупки, подавшего такую заявку (за исключением случая, предусмотренного пунктом 7 части 4 статьи 74 Федерального закона, при котором порядковые номера заявкам участников закупки, подавших ценовые предложения после подачи ценового предложения, предусмотренного пунктом 7 части 4 статьи 74 Федерального закона, присваиваются в порядке убывания размера ценового предложения участника закупки), и с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Федерального закона. При присвоении порядкового номера заявкам на участие в закупке, поданным участниками закупки без ценовых предложений, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других заявок на участие в закупке. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер;

5) Заказчик в срок, установленный абзацем первым части 5 статьи 74 Федерального закона, составляет протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и после подписания такого протокола членами Единой комиссии по осуществлению закупок подписывает его и направляет:

- один экземпляр протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) - в федеральный орган исполнительной власти, указанный в части 2 статьи 72 Федерального закона;

- уведомление, содержащее информацию, предусмотренную пунктом 3 части 6 статьи 74 Федерального закона, в отношении заявки на участие в закупке участника закупки, - каждому участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке.

6) При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого аукциона Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии 
с положениями Федерального закона.

31. Регламент работы Единой комиссии при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого электронного аукциона:

1) Не позднее пяти рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок 
на участие в закупке, но не позднее даты подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установленной в документации о закупке, члены Единой комиссии по осуществлению закупок:

- рассматривают поступившие заявки на участие в закупке, направленные оператором специализированной электронной площадки информацию и документы, предусмотренные пунктом 3 части 4 статьи 76 Федерального закона, и принимают решение о признании заявки на участие 
в закупке соответствующей документации о закупке или об отклонении заявки на участие в закупке 
в случаях, предусмотренных пунктами 2 - 7 части 10 статьи 75 Федерального закона, а также 
в случае непредставления информации и документов, предусмотренных частью 2 статьи 76 Федерального закона, несоответствия таких информации и документов документации о закупке;

- на основании информации, содержащейся в протоколе, предусмотренном пунктом 2 части 4 статьи 76 Федерального закона, а также на основании результатов рассмотрения поступивших заявок на участие в закупке, информации и документов присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей документации о закупке, порядковый номер в порядке возрастания минимального ценового предложения участника закупки, подавшего такую заявку (за исключением случая, предусмотренного пунктом 9 части 3 статьи 49 Федерального закона, при котором порядковые номера заявкам участников закупки, подавших ценовые предложения после подачи ценового предложения, предусмотренного абзацем первым пункта 9 части 3 статьи 49 Федерального закона, присваиваются в порядке убывания размера ценового предложения участника закупки), и с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Федерального закона. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер;

2) Заказчик в срок, установленный абзацем 1 части 5 статьи 76 Федерального закона, с использованием специализированной электронной площадки формирует протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), после подписания такого протокола усиленными электронными подписями членами Единой комиссии по осуществлению закупок подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и:

- направляет уведомление, содержащее информацию, предусмотренную пунктами 2 и 3 части 6 статьи 76 Федерального закона, в отношении заявки на участие в закупке участника закупки, каждому участнику закупки, подавшему заявку на участие в закупке;

- размещает протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
в единой информационной системе без размещения на официальном сайте.

3) При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения закрытого электронного аукциона Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии с положениями Федерального закона.

32. Регламент работы Единой комиссии при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного запроса котировок:

1) Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок 
на участие в закупке, но не позднее даты подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), установленных в извещении об осуществлении закупки, члены Единой комиссии 
по осуществлению закупок:

- рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и документы, направленные оператором электронной площадки, и принимают решение о признании заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке по основаниям, предусмотренным пунктами 1-8 части 12 статьи 48 Федерального закона; 

- на основании решения присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей извещению об осуществлении закупки, порядковый номер в порядке возрастания цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона), предложенных участником закупки, подавшим такую заявку, с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Федерального закона. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в закупке содержатся одинаковые предложения, предусмотренные пунктом 3 и 4 части 1 статьи 43 Федерального закона, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других таких заявок;

2) Заказчик формирует с использованием электронной площадки протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя). После подписания членами Единой комиссии по осуществлению закупок такого протокола усиленными электронными подписями Заказчик подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, 
и направляет оператору электронной площадки.

3) При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного запроса котировок Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии с положениями Федерального закона.

IX. Ответственность членов Единой комиссии 

33. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации 
о контрактной системе в сфере закупок, нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок и настоящего Положения, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

34. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации 
о контрактной системе в сфере закупок, нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, может быть заменен по решению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному Заказчику названным органом.
35. Члены Единой комиссии не вправе распространять конфиденциальные сведения, сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе осуществления закупки.».
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